
MICROSOFT PROJECT
Formación virtual



Objetivo

Este curso de Project está desarrollado para que los
usuarios aprendan a crear proyectos desde cero, a
definir sus tareas, asignar recursos y establecer
costos.

A quién va dirigido

Este curso de Project está dirigido a estudiantes y
profesionales en administración, ingeniería industrial,
finanzas, entre otras áreas afines, o cualquier
persona que esté interesada en aprender a formular,
controlar y utilizar herramientas en la dirección de
proyectos empresariales.

Metodología 
Sesión Virtual unida a casos hipotéticos y reales, que
permitan afianzar conocimientos, para adecuarlos a
la realidad de nuestro organización.



Contenido

Crear un nuevo proyecto

▪ Iniciar un plan de proyecto

▪ Ajustar días no laborables

▪ Nombrar el proyecto

Crear Tareas e Hitos

• Nombrar los recursos

• Tasas de pago de recursos

• Ajustar horas de trabajo

• Configurar recursos de costos

• Calcular recursos de costos

• Controlar asignaciones

• Asignar recursos de costos

• Revisar el proyecto

• Ajustar diagrama de Gantt

• Ajustar la escala de tiempo

Crear y Administrar recursos

• Personalizar informes

• Copiar vistas e informes

• Imprimir vistas e informes

• Guardar línea de base



Informes vistas y reportes

• Porcentaje de tareas

• Valores reales

• Relaciones entre tareas

• Ajustar relaciones

• Modificar restricciones

• Interrumpir el trabajo

• Modificar tiempo de tareas

• Controlar la programación

• Fecha límite

• Ajustar tarea repetitiva

• La ruta crítica

• Programar un resumen

Duración de tareas

• Disponibilidad de recursos

• Múltiples tasas de pago

• Configurar tasas de pago

• Materiales de recursos

• Retrasar inicio de tareas

• Perfiles de asignaciones

• Aplicar tasas de pago

• Asignar materiales a recursos

• Capacidad de los recursos

• Ajustar asignaciones

• Colocación de recursos

• Sobre colocaciones

• Nivelar recursos



Fecha y horario

• Módulo 1: 24 de octubre de 3:00 pm  a 5:00 pm 

• Módulo 2: 25 de octubre de 3:00 pm  a 5:00 pm 

• Módulo 3: 26 de octubre de 3:00 pm  a 5:00 pm 

• Módulo 4: 27 de octubre de 3:00 pm  a 5:00 pm 

• Módulo 5: 28 de octubre de 3:00 pm  a 5:00 pm 

Requerimientos técnicos 

• Acceso desde computador

• Acceso a micrófono

• Banda ancha de 5 megas o 4G

• Plataforma virtual

Inversión
$ 320.000 + IVA

*Sujeto a completar aforo de participantes*



CONTACTO
Marianne Morales

Coordinadora comercial

comercial@apdcolombia.org


