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Claude para la  Product iv idad 
Profes ional

Seminario Online

15 y 16 de diciembre de 2026 

Aplicación práctica de Claude para analizar documentos, 
gestionar el conocimiento, generar contenidos y mejorar 
la productividad mediante Inteligencia Artificial.



INTRODUCCIÓN

La Inteligencia Artificial generativa está transformando la
forma en que los profesionales crean, analizan y gestionan la
información en su trabajo diario. Actividades como redactar
documentos, revisar informes, resumir reuniones, analizar
contratos, preparar presentaciones o responder correos
electrónicos pueden realizarse de forma mucho más
eficiente gracias a asistentes inteligentes capaces de
comprender el lenguaje natural y trabajar con grandes
volúmenes de información.

En este contexto, Claude se ha consolidado como una de las
plataformas de IA generativa más avanzadas para el entorno
profesional, destacando especialmente por su capacidad
para comprender documentación extensa, gestionar
conocimiento, generar contenidos de alta calidad y asistir en
tareas complejas de análisis y razonamiento. Sus
funcionalidades permiten trabajar con múltiples
documentos, reutilizar conocimiento mediante Projects,
generar entregables profesionales con Artifacts e integrarse
progresivamente con otras herramientas utilizadas en el
entorno empresarial.

El curso "Claude para la Productividad Profesional" combina
los fundamentos de la IA generativa con una orientación
eminentemente práctica, mostrando cómo utilizar Claude
para mejorar la productividad individual y organizativa. A lo
largo del programa, los participantes aprenderán a diseñar
instrucciones eficaces, analizar y transformar
documentación, gestionar conocimiento, generar informes y
contenidos profesionales, y aplicar las principales
capacidades de Claude a situaciones reales presentes en
diferentes áreas de la empresa.
El programa finaliza con una visión de las buenas prácticas
para el uso responsable de la Inteligencia Artificial, las
tendencias actuales en asistentes inteligentes y los
principales retos éticos, legales y regulatorios asociados a la
adopción de estas tecnologías en las organizaciones.
.
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OBJETIVOS

• Comprender los fundamentos y principales capacidades
de Claude.

• Utilizar Claude para mejorar la productividad en el trabajo
diario.

• Diseñar prompts efectivos para obtener resultados de
mayor calidad.

• Analizar, resumir y transformar documentos mediante IA.
• Gestionar conocimiento con Projects y otras funciones de

Claude.

• Generar contenidos e informes profesionales con ayuda
de la IA.

• Aplicar Claude a casos reales en diferentes áreas de la
organización.

• Conocer las buenas prácticas y el uso responsable de la IA.
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A QUIEN VA DIRIGIDO

• Directivos y responsables de área interesados en mejorar su 
productividad mediante Inteligencia Artificial.

• Profesionales de áreas de negocio, operaciones y servicios 
corporativos.

• Responsables de transformación digital, innovación y gestión 
del conocimiento.

• Responsables de procesos, calidad y mejora continua.
• Analistas de negocio y consultores.

• Personal técnico y administrativo que trabaje habitualmente 
con documentos, informes y grandes volúmenes de 
información.

• Responsables de proyectos y profesionales que utilicen 
herramientas como Microsoft 365, Google Workspace u otras 
aplicaciones de productividad.

• Cualquier profesional que desee incorporar Claude a su 
trabajo diario para mejorar la creación de contenidos, el 
análisis de información y la toma de decisiones.
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15 y 16 de diciembre de 2026 
Programa
Claude para la Productividad Profesional

• Introducción a Claude y a la Inteligencia Artificial Generativa

Introducción a la Inteligencia Artificial generativa y al ecosistema de asistentes
inteligentes. Se analizarán las principales capacidades de Claude, sus
diferencias respecto a otras herramientas como ChatGPT, Copilot o Gemini y los
escenarios en los que aporta un mayor valor dentro de las organizaciones. Se
presentarán las distintas áreas del ecosistema Claude y cómo pueden utilizarse
para mejorar la productividad personal y profesional.

• Productividad diaria con Claude

Primeros pasos con Claude como asistente para el trabajo diario. Se aprenderá
a organizar conversaciones, gestionar el contexto, aprovechar las diferentes
capacidades del entorno conversacional y utilizar Claude para redactar
documentos, preparar reuniones, responder correos electrónicos, analizar
información y apoyar la toma de decisiones.

• Prompt Engineering

Principios y técnicas para diseñar prompts efectivos que permitan obtener
respuestas precisas, estructuradas y adaptadas a las necesidades de cada tarea.
Se trabajará la definición de objetivos, contexto, rol, audiencia, restricciones,
ejemplos y formato de salida, así como estrategias de iteración para mejorar
progresivamente la calidad de los resultados obtenidos con Claude.

• Análisis y gestión de documentos

Uno de los principales puntos fuertes de Claude consiste en su capacidad para
comprender y analizar grandes volúmenes de documentación. Se aprenderá a
trabajar con documentos PDF, Word, PowerPoint, hojas de cálculo y otros
formatos, realizando tareas como resúmenes, comparaciones, extracción de
información, análisis de contratos, elaboración de informes y gestión del
conocimiento corporativo.



• Projects y gestión del conocimiento

Creación y utilización de Projects para organizar el trabajo, reutilizar
instrucciones y mantener conocimiento persistente. Se mostrará cómo
construir asistentes especializados mediante documentación
corporativa, procedimientos internos y fuentes de información propias,
facilitando el trabajo recurrente y la colaboración entre equipos.

• Artifacts, Skills e integraciones

Utilización de Artifacts para generar documentos, informes, tablas,
diagramas, prototipos y otros contenidos reutilizables. Asimismo, se
introducirán las Skills y las posibilidades de integración de Claude con
otras aplicaciones y servicios para ampliar sus capacidades y mejorar la
productividad sin necesidad de programación.

• Casos prácticos de aplicación empresarial

Aplicación práctica de Claude mediante ejemplos reales orientados a
diferentes áreas de la organización, como Recursos Humanos, Compras,
Calidad, Finanzas, Comercial, Marketing, Dirección o Gestión de
Proyectos. Se mostrarán casos de uso que permitan automatizar tareas
habituales, mejorar la gestión documental y facilitar la toma de
decisiones.



• Buenas prácticas y uso responsable de Claude

Recomendaciones para obtener resultados de mayor calidad mediante
el uso adecuado de Claude. Se abordarán aspectos relacionados con la
organización de la información, la protección de datos, la verificación de
resultados, las limitaciones de los modelos de IA y una visión general de
funcionalidades avanzadas como Claude Code y la evolución futura de la
plataforma.

• Impacto, Retos y Futuro de la IA

Impacto de la Inteligencia Artificial en las organizaciones y en la
sociedad, analizando las principales tendencias tecnológicas, los retos
éticos y legales asociados a su utilización y el marco regulatorio vigente,
incluyendo el AI Act de la Unión Europea y las recomendaciones para un
uso responsable y seguro de la IA.
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COMPOSICIÓN DEL CURSO
Dos sesiones de trabajo de cuatro horas cada una.

DURACIÓN
Dos días. 15 y 16 de diciembre

HORARIO
Mañanas de 9:30h – 13.30 horas 
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PONENTES 
Y EXPERTOS

ARTURO PERALTA

Doctor en Ingeniería Informática, Doctor en Física y 
Matemáticas, Doctor en Economía, Empresas y Finanzas, 
Doctor en Psicología y MBA.
Cuenta con 20 años de experiencia en el ámbito 
tecnológico, habiendo desempeñado durante la mayor 
parte de ese tiempo funciones como CTO (Chief 
Technology Officer) y CEO (Chief Executive Officer) en 
diferentes organizaciones nacionales e internacionales, 
gestionando equipos de más de 50 ingenieros y liderando 
el diseño y desarrollo de soluciones basadas en Big Data, 
Machine Learning, Inteligencia Artificial y Analítica de 
Datos para distintos sectores.
Desde el inicio de su trayectoria profesional lidera 
proyectos e iniciativas de Inteligencia Artificial, Ciencia de 
Datos y automatización inteligente, impulsando el 
desarrollo de productos innovadores y la aplicación de 
tecnologías para resolver problemas reales en diferentes 
industrias y sectores.
Adicionalmente, es miembro de los Grupos de 
Investigación SMILe, GRID y DDS de la UCLM, VIU y UNIR, 
respectivamente, y es profesor y director en diversos 
másteres relacionados con el desarrollo de sistemas 
inteligentes, la Ciencia de Datos, la Inteligencia Artificial y 
la gestión de proyectos. 
Por último, colabora habitualmente con escuelas de 
negocio, asociaciones profesionales y entidades de 
referencia en formación directiva, habiendo formado a 
directivos y profesionales de más de 100 empresas, 
incluyendo compañías del IBEX 35.



#FormaciónAPD
CLAUDE PARA LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL

El pago de las cuotas se hará efectivo antes de 
iniciarse la actividad por medio de los siguientes 
procedimientos:

En caso de no cancelar la inscripción o 
realizarla con menos de 48 horas deberá 
abonar el 100% del importe.

INFORMACIÓN PRÁCTICA

CUOTA DE INSCRIPCIÓN

FORMA DE PAGO

CANCELACIONES

Cheque nominativo
Domiciliación

Los Socios Protectores de APD: 360€ + IVA

Los Socios Globales de APD: 500€ + IVA

Los Socios Individuales de APD: 500€ + IVA

No socios: SER SOCIO DE APD TIENE 
IMPORTANTES VENTAJAS, consulte 
lolid@apd.es o en el 954 293 668

Transferencia Banco Santander 
ES42 0049 1182 3721 1003 3641
 Nota: Rogamos adjunten justificante de pago.

Fecha: 15 y 16 de noviembre de 2026
Horario: de 9:30 h. a 13:30 h.
Ubicación: Microsoft Teams
Teléfono: 954 293 668
Correo electrónico: sur@apd.es

J O R N A D A S  
V I R T U A L E S  E N  

D I R E C T O

S Í G U E L A S  
D E S D E  

C U A L Q U I E R
D I S P O S I T I V O

P O N E N T E S  Y  
E X P E R T O S  

D E  P R I M E R  
N I V E L

P R E G U N T A  
D I R E C T A M E N T E  

A  L O S  
E X P E R T O S



www.           .es

Síguenos en

LA COMUNIDAD GLOBAL DE DIRECTIVOS

APD Zona Sur
Paseo de las Delicias 5, 4º dcha.

41001, Sevilla.
sur@apd.es
954 293 668
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