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INTRODUCCION

La inteligencia artificial ya forma parte de nuestro dia a dia, tanto
a nivel profesional como personal. Herramientas como Copilot y
ChatGPT estan cambiando la forma en que trabajamos,
aprendemos y gestionamos la informacion, ofreciéndonos
nuevas maneras de ser mas agiles, creativos y eficientes.

En esta formaciéon exploraremos de manera practica y sencilla las
principales herramientas de inteligencia artificial utilizadas en el
mundo profesional. A lo largo de las 2 sesiones, descubriremos
gue son, como funcionan y cdmo pueden ayudarnos en nuestro
trabajo diario, facilitando tareas habituales y mejorando nuestra
productividad, sin necesidad de conocimientos técnicos
avanzados.

OBIJETIVOS

« Comprender el funcionamiento y potencial de las
herramientas de IA Generativa (texto, imagen y productividad).

« Desarrollar habilidades para interactuar eficazmente con
ChatGPT, Copilot, Perplexity y otras herramientas.

+ Aplicar estas tecnologias a entornos laborales, educativos vy
creativos.

+ Dominar el arte del prompting (creacion de érdenes efectivas).

« Evaluar los limites, riesgos éticos y buenas practicas del uso de
IA en el trabajo diario.
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COMPOSICION DEL CURSO
Tres sesiones de trabajo online

DURACION
8 horas de formacion

FECHAS
9y 16 de junio de 2026

HORARIO
De 09.30h a 13.30h



. COPILOT, CHAT GPT E IA'S
EN EL MUNDO PROFESIONAL

CONTENIDOS:

2 SESIONES 1.- INTRODUCCION A LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL GENERATIVA
INTENSIVAS PARA

APRENDER ACERCA * Qué eslalA: conceptos claves.

BE LAS IAS QLE
ESTAN MARCANDO + Tipos de |A (predictiva, conversacional, generativa, de investigacién, de
TENDENCIA EN EL apoyo, ...).
ENTORNO LABORAL
* Ecosistema actual: OpenAl, Google, Anthropic, Meta, ....

« Diferencias entre ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude, Deepseek, ...

2.- CHATGPT: DOMINIO DEL PROMTING Y APLICACIONES

« Qué es ChatGPT y cémo funciona (modelos de lenguaje, GPT-5,
contextos, tokens).

+  Prompting eficaz: estructura, roles, contexto, tono y formato.

+ Técnicas avanzadas: few-shot prompting, chain-of-thought, TREF
framework.

* Ejercicios practicos: redaccidén de correos, guiones, informes, textos
técnicos y creativos.

* Integraciones Utiles (Docs, Excel, Canva, Notion, PowerPoint).
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APRENDER ACERCA
DE LAS IA'S QUE
ESTAN MARCANDO
TENDENCIA EN EL
ENTORNO LABORAL
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CONTENIDOS:

3.- MICROSOFT COPILOT EN EL ENTORNO PROFESIONAL

Configuracién y acceso en Microsoft 365y Teams.
Copilot en Word, Excel, PowerPoint, Outlook y Loop.
Creacidn de documentos, andlisis de datosy resimenes automaticos.

Ejercicios practicos: generar presentaciones, informes, correos.

4.- PERPLEXITY Al: EL BUSCADOR INTELIGENTE

Qué es Perplexity y en qué se diferencia de ChatGPT o Google.
Coémo usarlo para busqueda de informacién verificada y citada.
Modelos de respuesta: Pro Search, Focus Mode, Copilot Mode.

Ejercicios practicos: crear informes de investigacidon, resumir
documentos, aplicar en periodismo y docencia.
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5.- GAMMA Y NANO BANANA: CREACION Y PRESENTACION DE
CONTENIDOS IA

« Gamma.app: creacion automatica de presentaciones interactivas.

« Como generar slides a partir de texto o un prompt.

« Edicidn, disefio y exportacion.

+ Nano Banana: creacion de materiales y automatizacion de procesos |A.

+ Ejemplos practicos: presentaciones de ventas, informes visuales.

6.- IA VISUAL: CREACION Y EDICION DE IMAGENES

* Herramientas destacadas: ChatGPT, Midjourney, Leonardo Al, Firefly,
Ideogram.

* Principios de visual promting y estilos artisticos.
* Integracidon en proyectos educativos y de empresa.

* Ejercicios practicos: creacién de imdagenes corporativas, banners,
retratos IA.
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. COPILOT, CHAT GPT E IA'S
EN EL MUNDO PROFESIONAL

CONTENIDOS:

2 SESIONES 7.- ETICA, PRIVACIDAD Y BUENAS PRACTICAS
INTENSIVAS PARA
APRENDER ACERCA - Riesgosy limitaciones de las IAs generativas.

DE LAS IA'S QUE
ESTAN MARCANDO * Proteccién de datos y uso responsable.

TENDENCIA EN EL
ENTORNO LABORAL + Coémo verificar fuentes y evitar sesgos.

Futuro de la IA: tendencias y empleos emergentes.

8.- OTROS USOS
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JORNADAS SIGUELAS PONENTES Y PREGUNTA
VIRTUALES EN DESDE EXPERTOS DIRECTAMENTE
DIRECTO CUALQUIER DE PRIMER A LOS
DISPOSITIVO NIVEL EXPERTOS

INFORMACION PRACTICA
* Fecha: 9 y16 de junio de 2026
» Horario: de 0930h a 13.30h.

+ Teléfono: 93 440 76 05
» Correo electrénico: nbricolle@apd.es

CUOTA DE INSCRIPCION

+ Socios Protectores: 430€ + [VA.

* Socios Globales e individuales: 540€ + VA
+ No socios: SER SOCIO DE APD TIENE

IMPORTANTES VENTAJAS, consulte a Didier
Picas en dpicas@apd.es o en el 93 440 76 05

apd

CANCELACIONES

En caso de no cancelar la inscripciéon o
realizarla con menos de 48 horas debera
abonar el 100% del importe.

FORMA DE PAGO

El pago de las cuotas se hard efectivo antes de
iniciarse la actividad por medio de los
siguientes procedimientos:

* Cheque nominativo

« Domiciliaciéon

* Transferencia Banco Santander
ES42 00491182 37211003 3641

Nota: Rogamos adjunten justificante de pago.

Los gastos de formacién de personal tienen la consideracién de gastos
deducibles para la determinacién del rendimiento de las actividades
econdmicas, tanto en el Impuesto sobre Sociedades como en el Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas. Aquellos gastos e inversiones
destinados a habituar a los empleados en la utilizaciéon de las nuevas
tecnologias de la comunicacién y de la informaciéon dan derecho a practicar
una deduccién en la cuota integra de ambos impuestos en el porcentaje
previsto legalmente.

Si no pudiera asistir a este acto, le rogamos haga llegar esta informacioén a otra
persona a quien Ud. estime que pueda serle de utilidad. Si recibiera mas de
un programa de esta convocatoria, le rogamos lo comunique a nuestro
departamento de base de datos, e-mail: basededatos@apd.es

INSCRIBETE AQUI


mailto:agalisteo@apd.es
https://www.apd.es/curso-online-copilot-chatgpt-mundo-profesional/
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LA COMUNIDAD GLOBAL DE
DIRECTIVOS

APD Zona Catalunya
Avinguda Diagonal 520, 2-3.
08006 Barcelona

inscripcionesmediterranea@apd.es
93 44076 05
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https://www.facebook.com/APDasociacion/?locale=es_ES
https://www.linkedin.com/company/apd/mycompany/
https://www.youtube.com/channel/UC1GL4clMFVM7tS-5vtyMTQA
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://twitter.com/APDasociacion
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