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Digital en Microsoft 365

INTRODUCCION

En la mayoria de organizaciones, Microsoft 365 estd
infradimensionado, mal estructurado o infrautilizado. No es
un problema técnico: es un problema de organizacion
digital.

Este taller ofrece una perspectiva nueva: no se centra en
“botones” ni en herramientas, sino en criterios, estructura y
gobernanza que permiten que Microsoft 365 sea el sistema
operativo organizativo que debe ser.

Aprenderas a disefiar un entorno solido, claro y escalable,
apoyado en recursos como la Hoja Directriz, los mapas de
SharePoint y Teams, y los principios del Equipo de
Organizacion Digital (Equipo OD).

Si eres directivo, responsable de transformacion o

implantador de M365, este taller te dard una vision
estratégica y aplicable desde el dia siguiente.
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OBJETIVOS

Comprender el concepto de Organizacion Digital aplicado
a Microsoft 365.

Disefiar una gobernanza sdlida para Microsoft 365,
incluyendo roles, criterios, politicas y decisiones
transversales.

Configurar y estructurar el Equipo de Organizacion Digital
(Equipo OD) como organo responsable del sistema
productivo digital.
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Aprender a utilizar recursos de disefio como la Hoja
Directriz, el Mapa SharePoint y el Mapa Teams.

Definir criterios de uso, permisos y estructura que
escalen adecuadamente en organizaciones de distintos
tamafios.

Alinear la suite Microsoft 365 con la cultura organizativa:
comunicacion, colaboracién, documentacion y uso
responsable de Copilot.

Digital en Microsoft 365

Ofrecer una metodologia aplicable tanto a implantaciones
nuevas como a reorganizaciones de entornos vya
existentes.
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A QUIEN VA DIRIGIDO

+ Direccién y mandos intermedios

- Responsables de drea / departamento

+ Implantadores o responsables funcionales de M365
- Personas “bisagra” entre negocio y tecnologia

Especialmente Util para areas de direccion, RRHH,
operaciones, administracién, calidad, IT funcional y
transformacion digital.
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METODOLOGIA

Metodologia practica orientada a disefiar un Modelo de
Gobernanza M365 aplicable y alineado con negocio.

Digital en Microsoft 365

Se basa en:

+ Visidon estratégica (no solo técnica)

+ Construccidn progresiva de un modelo real
+ Trabajo sobre casos practicos

« Aplicacién inmediata a la organizacion
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PROGRAMA DETALLADO. 20de abril, 9:30a 13:30h
09:30 O_rganizacién Digital (OD): el marco
necesario
10:15 Grupos 365 (el gran desconocido)

11:15 Descanso

11:30 SharePoint en el modelo organizativo
12:30 Teams como entorno colaborativo
13:00 Sinfonia 365

13:30 Teams y Sharepoint: una compleja
relacion
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PROGRAMA DETALLADO. 22 de marzo, 9:30a 13:30h

09:30 ¢Qué es gobernanza en M365?
10:15 Las grandes decisiones de gobernanza
11:15 Descanso

11:30 La Hoja Directriz como herramienta
central

12:30 Arquitectura organizativa
13:00 Concepto de mapa digital

13:30 Fin de la jornada
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PROGRAMA DETALLADO. 24 de marzo, 9:30a 13:30h

09:30 El equipo de organizacion digital (OD)
10:15 Microsoft Graph: La capa invisible
11:15 Descanso

11:30 Copilot y organizacion digital

12:30 Copilot y Sharepoint

13:00 Buenas practicas y errores habituales

13:30 Fin de la jornada
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Rafa Garcia

Rafa Garcia es organizador digital y consultor en
productividad. Es Ingeniero de Telecomunicaciones por
la Universidad Politécnica de Madrid y cuenta con
certificacién en gestién de proyectos (PMP). Tras
desarrollar su carrera profesional en el ambito
tecnoldgico durante varias décadas, trabaja desde 2013
como profesional independiente en el area de
organizacioén y eficiencia digital.

Su actividad se centra en la organizacion de entornos
digitales, la optimizacién de herramientas de trabajo
colaborativo y la estructuracion de sistemas de gestion
de la informacién para profesionales y equipos. Ofrece
servicios de consultoria, formacidon y mentoria
relacionados con el uso de plataformas como Microsoft
365 y Google Workspace, asi como con la definicion de
metodologias de trabajo digital.

Ha desarrollado programas y marcos propios orientados
a la organizacién profesional y la gestion del entorno
digital, aplicados en procesos de acompafiamiento
individual y en acciones formativas para organizaciones.
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CUOTA DE INSCRIPCION

* Socios Protectores de APD: 460€ + IVA
* Socios Globales de APD: 600€+ IVA
* Nosocios: 1000€+ IVA

SER SOCIO DE APD TIENE IMPORTANTES VENTAJAS

CANCELACIONES

Cancelaciones gratuitas validas hasta 48 horas antes de la
celebracién de la actividad.

FORMAS DE PAGO

* Domiciliacién bancaria
¢ Tarjeta (pasarela web)
¢ Transferencia a:
o Banco Santander:
ES42-0049-1182-3721-1003-3641

o BBVA:

ES65-0182-1290-3800-0032-5792
Caixabank:
- ES54-2100-6440-0521-0009-2274

acalderon@apd.es
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INSCRIBETE

LA COMUNIDAD GLOBAL DE
DIRECTIVOS
APD Zona Centro
C/ Zurbano 90
28003 Madrid

915237900

Siguenos en

DOOOOE

Gpd.es


http://www/
https://www.facebook.com/APDasociacion/?locale=es_ES
https://www.linkedin.com/company/apd/mycompany/
https://www.youtube.com/channel/UC1GL4clMFVM7tS-5vtyMTQA
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://twitter.com/APDasociacion
https://twitter.com/APDasociacion
mailto:ffuente@apd.es
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