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Curso Online

GOBERNANZA'Y
ORGANIZACION DIGITAL EN
MICROSOFT 365 Y COPILOT

Diseno, implementacion y gestion
estratégica

#CursoAPD
13,20 y 27 de octubre de 2026




#CursoAPD

pe

p
©
O
<
=
pa
<
O
o
®)
>_
<
N
pa
<
z
o
L
m
O
O

>_
LN
©
M
l_
L
O
n
O
a4
&
>
Z
L
1
<
=
e
QO

—
O
=
al
O
O

INTRODUCCION

En la mayoria de organizaciones, Microsoft 365 esta
infradimensionado, mal estructurado o infrautilizado. No es
un problema técnico: es un problema de organizacidon
Digital.

Este taller ofrece una perspectiva nueva: no se centra en
“botones” ni en herramientas, sino en criterios, estructura y
gobernanza que permiten gue Microsoft 365 sea el Sistema
operativo organizativo que debe ser.

Aprenderas a disefar un entorno solido, claro y escalable,
apoyado en recursos como la Hoja Directriz, los mapas de
SharePoint y Teams, y los principios del Equipo de
Organizacion Digital (Equipo OD).
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OBIJETIVOS

+ Comprender el concepto de Organizacion Digital aplicado
a Microsoft 365.

+ Disefar una gobernanza soélida para Microsoft 365,
incluyendo roles, criterios, politicas y decisiones
transversales.
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« Configurar y estructurar el Equipo de Organizaciéon Digital
(Equipo OD) como drgano responsable del sistema
productivo digital.

e Aprender a utilizar recursos de disefio como la Hoja
Directriz, el Mapa SharePointy el Mapa Teams.
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« Definir criterios de uso, permisos y estructura que escalen
adecuadamente en organizaciones de distintos tamanos.

#CursoAPD

« Alinear la suite Microsoft 365 con la cultura organizativa:
comunicacién, colaboracién, documentacion y Uso
responsable de Copilot.

« Ofrecer una metodologia aplicable tanto a implantaciones

nuevas Ccomo a reorganizaciones de entornos vya
existentes.

A QUIEN VA DIRIGIDO
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« Direccion y mandos intermedios

+ Responsables de area / departamento

* Implantadores o responsables funcionales de M365
+ Personas “bisagra” entre negocio y tecnologia
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Especialmente Util para areas de direccion, RRHH,
operaciones, administracion, calidad, IT funcional vy
transformacion digital.
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EN MICROSOFT 365 Y COPILOT

COMPOSICION DEL CURSO
Tres sesiones de trabajo online

DURACION
12 horas de formacion

HORARIO
De 9.30h a 13.30h



GOBERNANZA Y ORGANIZACION DIGITAL EN
MICROSOFT 365 Y COPILOT

PONENTE CONTENIDOS

RAFA GARCIA
Organizador
profesional

12 SESION: Microsoft 365 como sistema organizativo

* Organizacion Digital (OD): el marco necesario

* Grupos 365 (el gran desconocido)

« SharePoint en el modelo organizativo

+ Teams como entorno colaborativo

+ Sinfonia 365: la estrecha y compleja relacion entre Teams
y SharePoint

22 SESION: Gobernanza de Microsoft 365

+ ;.Qué es gobernanza en M365?

+ Las grandes decisiones de gobernanza

* La Hoja Directrizcomo herramienta central

* Arquitectura organizativa: mapas SharePointy Teams

32 SESION: Equipo OD, Microsoft Graph, Copilot y Cowork

* Elequipo de Organizacion Digital (Equipo OD)

* Microsoft Graph y Work I1Q: las capas invisibles

+ Copilot, Cowork y Organizacion Digital

+ Gobernanza para grandes tenants. Estado del arte
* Buenas practicas y errores habituales
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GOBERNANZ/
ORGANIZACION DIGITAL
EN MICROSOFT 365 Y COPILOT

PONENTES Y EXPERTOS
DE PRIMER NIVEL

Procedentes de Multinacionales y Com pafias Lideres en Espana
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PONENTES
Y EXPERTOS

RAFA GARCIA
Organizador profesional

Rafa  Garcia es organizador digital. Ingeniero  de
Telecomunicaciones por la Universidad Politécnica de
Madrid. exProject Management Professional (PMP), Con algo de
Administracion y Direcciéon de Empresas. Mas de 30 afos de
experiencia como trabajador del conocimiento.

Tras desarrollar durante varios lustros su carrera profesional en
el admbito tecnolégico, trabaja desde 2013 como profesional
independiente. Su actividad se centra en la organizacion
profesional de entornos digitales, optimizacion de herramientas
de trabajo colaborativo y efectividad de profesionalesy equipos.

Ofrece servicios de consultoria, formacion y mentoria
relacionados con el uso de plataformas como Microsoft 365 vy
Google Workspace, asi como con la definicion de metodologias
de trabajo digital.

Ha desarrollado programas y marcos propios orientados a la
organizacion profesional y la gestion del entorno digital,
aplicados en procesos de acompafamiento individual y en
acciones formativas para organizaciones.

Desde 2020 es miembro de la Asociacion Espahola de
Organizadores Profesionales (AOPE).
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#CursoAPD
GOBERNANZAY
ORGANIZACION DIGITAL
EN MICROSOFT 365 CANCELACIONES

En caso de no cancelar la inscripcién o

:ﬂ: EE realizarla con menos de 48 horas debera

A . abonar el 100% del importe.
JORNADAS SIGUELAS PONENTES Y PREGUNTA
VlRJI%AEIEEF%EN DESDE EXPERTOS DIRECTAMENTE
5ISPO2Ve  CENIWELTT  ExPERTOS FORMA DE PAGO

El pago de las cuotas se hard efectivo antes de
iniciarse la actividad por medio de los
) g siguientes procedimientos:
INFORMACION PRACTICA

* Cheque nominativo

* Fecha: 13,20y 27 de octubre de 2026 + Domiciliaciéon

* Horario: de 09:30 h. a13:00 h. + Transferencia Banco Santander
* Teléfono: 93 440 76 05 ES42 00491182 37211003 3641

« Correo electrénico: jsero@a pd.es Nota: Rogamos adjunten justificante de pago.

e Los gastos de formacién de personal tienen la consideracién de gastos
CUOTA DE INSCRIPCION dedugcibles para la determingcién del rendimiento de las activ%ades
econdmicas, tanto en el Impuesto sobre Sociedades como en el Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas. Aquellos gastos e inversiones
e Socios Protectores: 530€ + IVA. destinados a habituar a los empleados en la utilizacién de las nuevas
tecnologias de la comunicacién y de la informaciéon dan derecho a practicar
una deduccién en la cuota integra de ambos impuestos en el porcentaje
H H B8 N previsto legalmente.
+ Socios GIObaleS e IndIVIdualeS’ 790€ + IVA Si no pudiera asistir a este acto, le rogamos haga llegar esta informacioén a otra
persona a quien Ud. estime que pueda serle de utilidad. Si recibiera mas de
un programa de esta convocatoria, le rogamos lo comunique a nuestro

« Nosocios: SER SOCIO DE APD TIENE departamento de base dedatos, e-mail: basededatos@apd.es
IMPORTANTES VENTAJAS, consulte
a Didier Picas en dpicas@apd.es o

en el 93 440 76 05 INSCRIBETE AQUI
apd


mailto:cfabre@apd.es
https://www.apd.es/curso-online-gobernanza-organizacion-digital-en-microsoft-365/
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ANIVERSARI
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LA COMUNIDAD GLOBAL DE DIRECTIVOS

APD Zona Catalunya
Avinguda Diagonal 520, 2-3.
08006 Barcelona
inscripcionesmediterranea@apd.es
93 44076 05

Siguenos en
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https://www.facebook.com/APDasociacion/?locale=es_ES
https://www.linkedin.com/company/apd/mycompany/
https://www.youtube.com/channel/UC1GL4clMFVM7tS-5vtyMTQA
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://twitter.com/APDasociacion
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