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COPILOT EN EXCEL: USOS,
AGENTES Y PROMPTING
BASICO

Automatiza y analiza mejor
en Excel




INTRODUCCION

En un entorno profesional cada vez mas marcado por la
inteligencia artificial, herramientas como Microsoft Copilot en
Excel estdn transformando la manera en que analizamos
datos, automatizamos tareas y tomamos decisiones. Esta
formacion estd disefiada para ofrecer una primera
aproximacion practica al uso de Copilot dentro de Excel,
explorando sus principales posibilidades, desde la generacion
de férmulas y analisis de informacidn hasta la creacion de
resimenes, tablas dindmicas y recomendaciones basadas en
datos.
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A lo largo de la sesidén, abordaremos también el papel de los
agentes de inteligencia artificial y cobmo pueden ayudarnos a
optimizar procesos cotidianos, mejorar la productividad y
reducir el tiempo dedicado a tareas repetitivas. Ademas,
introduciremos los fundamentos del prompting basico,
aprendiendo a formular instrucciones claras y eficaces para
obtener mejores resultados con Copilot. El objetivo de esta
formacidén es que los participantes comprendan el potencial
de Copilot en Excel y adquieran criterios practicos para
empezar a utilizarlo de forma util, segura y orientada a sus
necesidades profesionales.
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METODOLOGIA

Este curso estd disefiado para profesionales que trabajan con
datos en Excel y quieren aprovechar al maximo Copilot, los
agentes (Analyst, Workflow, Cowork y agentes personalizados)
y las automatizaciones con Power Automate, tanto dentro de la
propia hoja de calculo como desde Copilot Chat en Microsoft
365.
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OBJETIVOS

qu v.*‘ Al finalizar la formacién, la persona participante sera capaz

—SEMINARIO— de:

Usar Copilot dentro de Excel para explorar datos,
encontrar tendencias y generar graficos y tablas dinamicas
con lenguaje natural.

Utilizar Copilot Chat (Microsoft 365 Copilot) para comparar
archivos, crear resiumenes ejecutivos y generar informes a
partir de uno o varios libros de Excel.
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Crear y utilizar agentes especializados como Analyst,
Workflow y Cwork para tareas de analisis, coordinacion de
trabajo y ejecucion de procesos complejos sobre datos de
Excel.

inario

Conocer la ingenieria basica de prompts para conseguir
usar de manera efectiva Copilot, asi como otras
herramientas de IA del mercado (ChatGPT, Claude,
Gemini...)
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Disefar prompts eficaces especificamente para analisis de
datos, storytelling con nuUmeros, elaboracién de
dashboards y documentacion de modelos de Excel.

A QUIEN VA DIRIGIDO

Estd pensado para un nivel usuario intermedio de Excel
(manejo basico de tablas, filtros y graficos) que quiere
ganar velocidad en analisis, creacidon de informes vy
dashboards, sin necesidad de saber programar.
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COPILOT EN EXCEL: USOS, AGENTES
Y PROMPTING BASICO

09:15 Recepcion de asistentes y bienvenida

09:30 BLOQUE 1: Fundamentos de Copilot en Excel y
contexto

e Qué es Copilot en Excel hoy
e Buenas practicas de datos para trabajar con Copilot
e Disefio de prompts para Excel

10:15 BLOQUE 2: Copilot dentro de Excel: analisis,
tendencias, informes y dashboards

e Analisis exploratorio con Copilot en la hoja
e Copilot y formulas: del lenguaje natural a la celda
e Generacion de informes en la hoja con Copilot

11:15 Descanso
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COPILOT EN EXCEL: USOS, AGENTES
Y PROMPTING BASICO

12.00 BLOQUE 3: Copilot Chat y agentes: Analyst,
Workflow, Cowork y agentes personalizados

e Copilot Chat (Microsoft 365 Copilot) para trabajar con libros de
Excel

e Agente Analyst: analista de datos a demanda

e Agentes Workflow y Cowork: orquestacion y colaboracién

e Crear agentes personalizados (agentes directos) para Excel y
datos

13.00 BLOQUE 4: Automatizaciones con Power Automate
(Automate) y Excel

e Introduccion a Power Automate para usuarios de Excel
e Escenarios tipicos de automatizacién con Excel
e Copilot en Power Automate y Automate desde Copilot

13:30 - Fin de la formacion
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SAVE THE DATE

©

Aula virtual APD

Miércoles, 1 de julio
09:30 a 13:30



PONENTES
Y EXPERTOS

JAVIER JIMENEZ

Javier Jiménez cuenta con una solida trayectoria profesional
vinculada al ambito de los idiomas, el disefio profesional, el analisis
de datos y la formacion empresarial. Su experiencia inicial en
corporaciones como MoviStar, asi como en organismos oficiales de
diversa indole, le permitié desarrollar una vision practica y transversal
de las necesidades reales de las organizaciones en materia de
comunicacion, gestion de la informacion y mejora de procesos.

A lo largo de su carrera, su interés por la productividad, la
organizacion de datos y las herramientas digitales le llevo a
especializarse en el universo de Excel y Power Bl, areas en las que
ha consolidado una notable experiencia tanto técnica como formativa.
Esta pasién por el analisis de datos y por la ensefianza profesional
impulsé la creacién de un proyecto personal orientado a ayudar a
empresas y profesionales a optimizar su trabajo diario mediante
soluciones practicas, visuales y adaptadas a cada contexto.

Gracias a este recorrido, ha desarrollado multiples proyectos
relacionados con el andlisis de datos, la gestion de informacion, la
automatizacion de procesos y la creacion de modelos de reporting
empresarial. Su enfoque combina el dominio técnico de herramientas
como Excel y Power Bl con una clara vocacion pedagogica,
facilitando que los participantes comprendan no solo el
funcionamiento de las herramientas, sino también su aplicacion
directa en situaciones reales de trabajo.
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CUOTA DE INSCRIPCION

* Socios Protectores de APD: 280€ + IVA

* Socios Globales de APD:350€ + IVA
. e No socios: SER SOCIO DE APD TIENE IMPORTANTES

VENTAJAS, consulte en 91 522 75 79.

#SeminarioAPD CANCELACIONES

Aula virtual APD Cancelaciones gratuitas validas hasta 48 horas antes de la
celebracién de la actividad.

FORMAS DE PAGO

ﬁj e * Domiciliacién bancaria
|LI\J'E°iE LI_L * Tarjeta (pasarela web)
LAY

VI-"RQI_'B%ESASEN SIGUELAS PONENTES Y PREGUNTA * Transferencia a:
DIRECTO ' CUALQUIER  DE PRIMER A LOS " o Banco Santander:
e ey F7TNTO° ES42-0049-1182-3721-1003-3641
o BBVA:

I NSCRi BETE ES65-0182-1290-3800-0032-5792

o Caixabank:
ES54-2100-6440-0521-0009-2274

e

INFORMACION PRACTICA .
FORMACION IN COMPANY
— * Fecha: 1dejulio
= Amla WA al AF Esta formacién se puede realizar en formato In Company,
disefiando y adaptando el programa a las necesidades reales

Los precios incluyen la documentacion y desayuno de trabajo


mailto:acalderon@apd.es
https://www.apd.es/seminario-online-copilot-para-excel/
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LA COMUNIDAD GLOBAL DE
DIRECTIVOS

APD Zona Centro
Zurbano, 90 — 28003 Madrid
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http://www/
mailto:apd@apd.es
https://www.facebook.com/APDasociacion/?locale=es_ES
https://www.linkedin.com/company/apd/mycompany/
https://www.youtube.com/channel/UC1GL4clMFVM7tS-5vtyMTQA
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://www.instagram.com/apdasociacion/
https://twitter.com/APDasociacion
https://twitter.com/APDasociacion
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