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INTRODUCCION

Ven a descubrir los secretos y trucos del apasionante mundo
Excel, que te permitiran mejorar los resultados de tus trabajos de
forma sorprendente.

iObtén el maximo rendimiento de Excel para el tratamiento de
la informacidén, la realizacién de informes y el andlisis de datos
para la toma de decisiones!

Amplia y profundiza en los conocimientos y manejo de las hojas
de calculo de Microsoft Excel 2016, 2019, y 365, desde la vision
practica y aplicada, orientada al mundo profesional.

Aprende trucos y conocimientos practicos, que te ayudaran a
sacar el maximo rendimiento a tus trabajos, mejorando
notablemente la presentacién de tus informes.

Domina el manejo de los graficosy ahorras tiempo en la gestion
de la informacién, consiguiendo analisis mas rigurosos Yy fiables.

Este curso te ofrece la posibilidad de dominar Excel a un nivel
superior. jAprenderas a hacer facil lo que parecia imposible!

¢(Quieres aprender a utilizar Excel como un verdadero
profesional? ;Estas preparado para aprender ..?

- A personalizar Excel adaptandolo a tus necesidades y no
como viene configurado de fabrica, que no nos permite
acceder a todo su potencial.

+ A conocer combinaciones, trucos y atajos, que te permitiran
acortar los tiempos de desarrollo y trabajo, aumentando tu
productividad.

« A utilizar nuevas funciones que te permitirdn disponer de un
mayor nivel de potencia para tus libros y andlisis, ademas de
conocer las nuevas funciones dinamicas utilizables ya en
2020.

* A crear formatos condicionales y personalizados, que te
facilitaran la rapida identificacion de la informacién cuando se
cumplan lasreglas que hayas definido.

iAprende a manejar Excel como nunca antes lo hubieses
imaginado!

apd
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A QUIEN VA DIRIGIDO

Este curso es esencial para directivos y profesionales de
cualquier sector que trabajan frecuentemente con Excel y
que necesitan mejorar y progresar en el manejo y el
rendimiento de esta herramienta y quieran profundizar en
el uso avanzado de la misma aplicado al entorno
profesional.

Con este curso adquiriras los conocimientos que precisas
para ello, aumentando tu productividad, llegando mas
lejos en tus desarrollos y mejorando la calidad de tus
libros de calculo.

NIVEL RECOMENDADO

Se trata de un curso de nivel avanzado, y es imprescindible
que los asistentes utilicen Excel habitualmente.

OBJETIVOS

* Adquirir destrezas y trucos que te hardn manejar Excel
de forma profesional, pudiendo aplicar la gran variedad
de opciones que nos ofrece esta herramienta.

« Ampliar tus capacidades para operar con férmulas, al
aprender y descubrir nuevas funciones, que te permitiran
crear libros mas potentes y eficaces.

* Mejorar la presentaciony el estilo de tus informes gracias
al aprendizaje de conocimientos relacionados con
aspectos visuales, graficos, mapas, formatos o imagenes.

* Aprender técnicas que te permitiran manejar la aplicacion
de forma rapida, ahorrando tiempo y mejorando tu
productividad.

apd
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METODOLOGIA

Es un curso totalmente practico, en el que se combinara el
aprendizaje de las técnicas con su aplicacién a través de
ejemplosy casos guiados por el profesor, de tal modo que el
alumno tendra la oportunidad de aplicar y practicar con
estas técnicas para convertirse en un profesional avanzado
de Excel.

El curso se desarrollard de forma Online y el alumno podra
acceder a toda la informacién del curso a través de la
plataforma de Moodle (Zona de descarga de materiales y
apuntes, Foro de Consultas, Actividades, Links a la sala de
Formacion).

El alumno se conectara en cada sesion a la hora establecida
a la sala de Formacién OnLine a través de Ms Teams, desde
donde seguira las explicaciones del profesor, realizara las
practicas y ejercicios propuestos, y podra formular las
consultas que respondan a las dudas que pueda tener.

MATERIAL DIDACTICO

Formacion Online: Material necesario: ordenador portatil,
internet

La formacidén practica es realizada con el ordenador portatil
desde su lugar de residencia o trabajo.

Se necesita disponer de la aplicacion Ms Excel instalada,
recomendable version 365, o al menos 2016 o superior.

También es necesario disponer de conexién a Internet con
buena velocidad de navegacioén.

Las video formaciones se realizan a través de Ms Teams.

Los apuntes tedricos, los ejercicios practicos y los casos
resueltos, se entregan en soporte digital, asi dispondras de
un fantastico banco de consulta en tu ordenador.

apd
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COMPOSICION DEL CURSO
Cinco sesiones de 3 horas de trabajo

DURACION
15 horas de formacion

HORARIO
De 09.30 a 12.30 horas

] 9y ¢
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CARLOS MARTINEZ
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Socio Director de
ABERTIA
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MODULO 1 - Introduccién y Buenas Practicas Profesionales
1. BIBLIOGRAFIA

+ Bibliografia de consulta

2. BUENAS PRACTICAS PROFESIONALES

« Aprende a personalizar Excel (barra de acceso rapido, cinta de
opciones y botones ocultos).

* Mejora tu productividad: adquisiciéon de buenos habitosy trucos para
trabajar mas rapido.

+ Trucos que mejoran el aspecto visual de tu presentacion y la calidad
de tus trabajos.

* Protege tu trabajo: bloquea automatica y facilmente las formulas de
tus libros profesionales.

3. ACELERAR NUESTROS TRABAJOS EN EXCEL

+  Movimientos rapidos: desplazamientos rapidos por la hoja/s, libro/s.

* Generador de carpetas desde Excel

+ Combinaciones de teclado para acortar tiempos de trabajo y otros
trucos que mejoraran tu productividad.

* Selecciéon continua y discontinua de rangos, objetos, trucos con
celdas visibles.

* Ventana de inspeccidon para monitorizar resultados de variables clave.

apd
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MODULO 2 - Funcionesen Excel

1.

INTRODUCCION A LAS FUNCIONES. RANGOS TRIDIMENSIONALES

Trabajando con rangos tridimensionales: Funcién suma 3D. Facil y
potente.

Glosario de funciones de Excel en 12 idiomas.

Manejarse con Referencias absolutas, relativas y mixtas.

Trabajar con Nombres definidos y funciones dentro de los nombres
(avanzado).

FUNCIONES POR CATEGORIAS

Matematicas: subtotales, agregar, sumaproducto avanzado,
sumar.si.conjunto, redondear, multiplos, truncar, abs, signo.
Estadisticas: contar, contara, contar.si, promedio, min, max, jerarquia,
k.esimo.mayor.

Fecha y Hora: dia, mes, ano, semanas, trimestres, dias laborales,
festivos, calculo semana Santa, semanas ISO 8601, hora, minuto,
segundo, sifecha.

BuUsqueda y referencia: fila, columnas, buscarv avanzado, buscarh,
buscarx, coincidir, indice, transponer, indirecto, direccion, desref,
hipervinculo.

Texto: mayusc, minusc, nompropio, izquierda, derecha, extrae,
concatenar, largo, sustituir, unircadenas, valor, texto, espacios, limpiar,
hallar, repetir, caracter.

Loégicas: si, y, 0, no, si.error, si.conjunto, cambiar.

Informacién: eserror, nod, tipo, tipo.de.error.

apd
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MODULO 2 - Funcionesen Excel

3.

FUNCIONES DE MATRICES DINAMICAS (Microsoft 365)

Matrices dinamicas, operador de interseccion implicita, rango de
desbordamiento.

Nuevas funciones dinamicas 2019-2022:

- unicos, ordenar, ordenarpor, filtrar

- Imagen, apilaryv, encol, enfila, let, elegircols

Consolidacion automatica de datos de multiples hojas en una
Unica tabla, por funciones y con rangos 3D.

FUNCIONES DEFINIDAS POR EL USUARIO

Funciones propias para Sumar, Contar y Evaluar por el Color de las
Celdas.

apd
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MODULO 3 - Mundo visual y Gréafico

1.

FORMATOS

Formatos Personalizados: secciones de los numeros (positivos,
negativos, cero, textos), millares, fechas, alineaciones, formatos
especiales (flechas de crecimiento, disminucidn, criterios), uso de
sangrias, reemplazo de colores.

Formatos Condicionales: resaltar celdas, barras de datos, escalas de
color, conjuntos de Iconos.

Formatos Condicionales: formatos segun reglas por férmulas
(avanzado): liquidaciones de gastos, comparar listas, identifica
festivos, grado de avance, formulas vs textos, lineas duplicadas.

FORMAS E IMAGENES

Trabajando con formas e imagenes. operaciones rapidas de
duplicacién, alineacién, agrupacion, propiedades, textos variables
automaticos, trucos con las formas, estilos con las formas, recortes,
transparencias.

Creacién de imagenes con vinculacion: Camara fotografica.

Word-Art, Smart-Art, Marcas de agua.

apd
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MODULO 3 - Mundo visual y Gréafico

3. GRAFICOS Y MINIGRAFICOS

Minigraficos: de barras, de lineas, datos de tendencias de tipos de
cambio actualizables (datos conectados con el Banco Central
Europeo).

Graficos: barras, 3D, piramide, lineas, tendencias de regresion,
circulares, velocimetros, anillos, rectangulos, cascada, termdémetro,
burbujas, en celdas, seleccionables por controles, etc.

Etiquetas inteligentes del eje “X" con multiples filas de informacioén.
Guardar como plantillas los graficos personalizados.

MAPAS 3D

Power Maps: Representacion de datos sobre mapas en 3D (por paises,
provincias, coédigos postales).

INFORMES DE REPORTING

Creacion de Dashboard Comercial: Andlisis con graficos vy
segmentadores de datos.

apd
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PONENTES
Y EXPERTOS

CARLOS MARTINEZ TARANTINO
Socio Director de ABERTIA

Experto en direccidn y gestién de empresas, con mas
de 34 afos de experiencia en el desarrollo proyectos
orientados al disefilo y creacién de sistemas de
informacién, reporting, cuadros de mando,
planificacién, analisis de costes, tesoreria, comercial,
produccién, recursos humanos Yy aplicaciones
profesionales para la gestion empresarial, el analisis
de datos y la mejora de los resultados empresariales.

Experto en entornos Office, Excel, Power Bl, Outlook,
OneNote, programacion VBA, conexion de datos
con bases de datos SQL, Oracle, DB2, Access, MySQL,
Hfsqgl, .., tanto en formacion como en el desarrollo
de aplicaciones para empresas.

Profesor de informatica aplicada (Office, Excel, Power
Bl, OneNote) y finanzas (analisis financiero, sistemas
de costes, planificacion econdmico-financiera,
gestion de tesoreria, cuadros de mando).
Interconexién de sistemas informaticos
empresariales como Navision, SAP, CDK (Autoline),
Geinprod, Transkal, entre otros.

Amplio conocimiento y desarrollo de proyectos

aplicados en multiples sectores
empresariales (Automociéon, Plasticos, Ceramico,
Alimentacion, Muebles, Transporte, Textil,

Distribucion, Construccion), tanto como directivo en
empresas multinacionales y empresas familiares,
como desde el mundo de la consultoria de sistemas
de informacion.

Licenciado en Ciencias Empresariales por la
Universidad de Valencia.

: el :
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- En caso de no cancelar la inscripcion o

VIRTOALES BN S'SESEES  PRISNITSY  oiREETAMEdTE realizarla con menos de 48 horas debera
DIRECTO CUALQUIER DE PRIMER A LOS o
DISPOSITIVO NIVEL EXPERTOS abonar el 100% del |mporte'
FORMA DE PAGO
INFORMACION PRACTICA El pago de las cuotas se hara efectivo antes de
iniciarse la actividad por medio de los
* Fecha: 18 y 25 de octubre, 8,15y 22 siguientes procedimientos:
de noviembre de 2023
+ Horario:de 9:30 h. a12:30 h. . Cheque nominativo
* Teléfono: 93 440 76 05 « Domiciliacién
+ Correo electrénico:afabres@apd.es « Transferencia Banco Santander

ES42 0049 1182 3721 1003 3641

Nota: Rogamos adjunten justificante de pago.

CUOTA DE INSCRIPCION

« Socios Protectores: 450€ + VA Los gastos de formacién de personal tienen la consideraciéon de gastos

deducibles para la determinacién del rendimiento de las actividades

econdmicas, tanto en el Impuesto sobre Sociedades como en el Impuesto

. . £ P sobre la Renta de las Personas Fisicas. Aquellos gastos e inversiones

* Socios Globales e individuales: 600€ + [VA destinados a habituar a los empleados en la utilizacion de las nuevas
tecnologias de la comunicacion y de la informacién dan derecho a practicar

una deduccion en la cuota integra de ambos impuestos en el porcentaje

* Nosocios: SERSOCIO DE APD TIENE grevistoéegalmeq;e. e acto | — e la
i no pudiera asistir a este acto, le rogamos haga lle gar esta informacién a otra
IMPORTANTES VENTAJAS, consulte a persona a quien Ud. estime que pueda serle de utilidad. Si recibiera mas de
un programa de esta convocatoria, le rogamos lo comunique a nuestro
An na Crespo en acrespo@a pd.es o departamento de base de datos, e-mail: basededatos@apd.es

en el 93 44076 05

apd
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CONGRESOS CHIEF FINANCIAL OFFICERS

25y 26 de mayo de 2023 | Palacio de Congresos de Fira de Barcelona
5 Congreso Internacional de CFOs

[} Rr

RECURSOS

4y 5 de octubre de 2023 | Hotel Barcelé Renacimiento de Sevilla

5 Congreso Internacional de RR.HH.

2023 5 5
CONGRESOS CHIEF INFORMATION | OFFICERS

7 y 8 de noviembre de 2023 | Palacio de Congresos de Santiago de Compostela
5 Congreso Internacional de ClOs

APD Con fesos
“Estas en
tu Elemento”

D

apd

LA COMUNIDAD GLOBAL DE DIRECTIVOS

APD Zona Catalunya
Avinguda Diagonal 520, 2-3
08006 Barcelona
inscripcionesmediterranea@apd.es
934 40 76 05

Siguenosen
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